网站后台操作手册

一、后台登陆

1、在浏览器的地址栏输入我们学校网址：www.cstyz.com后 回车进入学校网站。

2、网站页面的右上角有一个“后台”链接，点击这里可以进入后台管理的登录界面。
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                                       图 1
3、在登录界面（图2 ）中，“用户名称”栏输入你的中文姓名全名，在“用户密码”栏输入密码，然后单击“验证码”栏的文本框，其后面将出现对应的验证码，把该验证码输入到文本框中，然后单击后面的[image: image2.png]3>



图标，即可进入管理后台（图 3）。
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图  2
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图 3
二、个人资料修改
登陆后你需要对自己的相关信息进行修改，
1、在管理界面上方，点击“管理员信息”链接，便可进入资料修改页面（图 4 ）。
[image: image5.png]REBT | FHMET |

ERHEAR0E WENEOE FERENS 0N GERE0E SEXEFL0 & FEES 6 &
92H 1 (IP:172.16.1.9) HRTIEANE  ¥3.1

el 4 BRI S SOL

SRS X SO MATHESEE 4

PRI X Tl R 4

SHAG N | B AR S, BRI T R PR e R PSSR e




图 4
2、在资料页面（图 5 ），你可以根据实际情况对自己的相关信息进行修改，填写完成后点击“修改”即可。
温馨提示：请各位老师及时对登录密码进行修改
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图 5
三、文章添加
1、发布文章时，你需要先单击窗口上方的“文章频道”按钮 ( 图 6 )，
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图 6
2、然后在出现的窗口中单击“添加文章”便可进入文章添加界面（图7 ）。
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图 7
温馨提示：在文章添加界面里面，有“文章标题”、“栏目选择”、“文章内容” （图8、图9）三项是必填部分，你需要对它们进行填写或选择，其余的项均为选填部分，你可以不对它们进行任何填写或操作，当然你也可以根据需要进行选择性填写。 
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图 8
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图 9 

    图10 是在线编辑器的工具栏，把鼠标放置在其中某一个图标上一秒钟，就会有窗口提示该图标的功能，该在线编辑器的使用方法跟qq空间或者博客空间里的类似，请老师们自行熟悉和使用。
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图 10
   图11是选填内容，文章编辑好以后，你还可以根据具体情况对下面的内容进行选择性填写，文章编辑完毕后，单击“提交保存按钮”，即可完成文章的发布。
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图11

3、文章提交后还不能显示在网站上，你需要对添加的文章进行“生成静态HTML”操作。单击文章频道左边的“生成静态HTML”链接（图12 ），即可进入“生成静态页面管理”。
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图12
4、在“生成静态页面管理”页面中，单击“发布所有文章页面”后面的“发布”按钮
（图13 ），完成文章的添加。
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图13
四、文章的修改

对于已经发布出去的文章要进行修改，请按下面的操作进行。
1、进入文章频道（具体操作跟文章添加操作时一样）

2、单击“文章管理”链接，查看所有文章列表。并在其中找到自己发布的文章（图 14）。
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图14
3、单击文章后面的“修改”、“删除”等按钮即可进行相应的操作。
进入修改界面后，具体操作跟添加文章时的操作完全一样。

温馨提示：删除操作不可恢复，请一定慎重使用。







